
	嘉 義 基 督 教 醫 院 圖 書 需 求 單
需求類別：書籍、期刊及視聽資料。

	需求單位：                                                需求原因：

	購買方式：1. □醫院採購  2.□急件採購

	存放地點：1. □圖書館    2.□申請單位（保管人：            ）

	品   名
	作  者
	出版社
	出版年
	其他相關資料(ISBN或ISSN….)
	數 量
	資料型態
(紙本/電子)
	價   格

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	簽
核
	 單位主管：                      科主任：                              請購人：

                                                                     （分機或B.B.C）



	圖  書  館  審  核

	審核人：                 

	圖 書 小 組 審 核

	*超出年度預算，需經圖書小組審核。


◎醫院採購簽核流程：
申請人（填寫圖書需求單）(科主任(單位主管 (圖書館審核〈核館藏、預算〉、統一填寫請購單(採購組
(圖書館建檔(存放保管（各單位 / 圖書館） 

◎急件採購簽核流程：
申請人（圖書需求單-勾選購買方式）(科主任( 單位主管 (圖書館審核〈核館藏、預算〉(申請人自行採購
(申請費用〈1.支付憑證單據張貼、主管簽核2.經圖書館建檔、蓋章〉(會計室(存放保管（各單位 / 圖書館）              

◎ 超出年度預算，需經圖書小組審核。
※圖書需求單簽核完成後，送存於圖書館。 
編號：   





 年     月    日





財團


法人








