


『口頭通知』範例 

• 通知急診、護理部督導 

– 負責人員：白班→組長或主任、夜班及假日→該區人員 

– 內容：『因目前院內停水導致生化儀器無法檢驗操作，
檢體會轉送至鄰近醫院操作，預計收件後2小時左右發報
告。』 

 

• 通知合作協議的醫院 

– 負責人員：白班→組長或主任、夜班及假日→該區人員 

– 內容：『因目前本院停水導致生化儀器無法檢驗操作，
檢體會轉送到你們醫院操作，預計半小時一批次送檢，
檢體皆為急件，請報告完成後mail給我們。』 
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